
Paraugs 

APSTIPRINU 

uzņēmuma nosaukums amats 

reģistrācijas Nr. vārds, uzvārds 

sastādīšanas datums paraksts 

Kārtība, kādā izsniedzami avansi norēķina personām 

un sniedzami pārskati 

1. Lai nodrošinātu uzņēmuma saimniecisko darbību, preču un materiālo  

vērtību iepirkšanā un pakalpojumu samaksā paredzēts iesaistīt norēķina per 

sonas. 

2. Uz laika posmu______________________ tiek noteikts to darbinieku 

saraksts, kuriem ir tiesības saņemt kasē skaidro naudu (kredītkartes utt.) 

uzņēmuma saimnieciskajām vajadzībām. Norēķina personu sastāvu, norādot 

katra darbinieka amatu, apstiprina ar atsevišķu vadītāja rīkojumu. 

3. Maksimālā skaidrās naudas summa, kas izsniedzama vienam darbi 

niekam saimnieciskajām vajadzībām, ir ___________________________ . 

4. Saimnieciskajiem izdevumiem paredzēto skaidro naudu var izsniegt uz 

laiku, kas nepārsniedz________________________ . 

5. Norēķina persona iesniedz uzņēmuma grāmatvedim avansa pārskatu 

par faktiskajiem izdevumiem nākamajā dienā pēc tam, kad beidzies naudas 

izmantošanas termiņš, pievienojot pārskatam attaisnojuma dokumentus. 

Attiecīgo izdevumu lietderību pārskatā apstiprina amatpersonas ar saviem 

parakstiem. 

6. Ja pārskats nav iesniegts, nākamais avanss netiek izsniegts. Pārejošais 

naudas atlikums nedrīkst pārsniegt ____________________ . 

7. Skaidro naudu (bankas kredītkartes) dienesta komandējumiem izsniedz 

uz vadītāja pavēles (rīkojuma) pamata. 

8. Avansa summu maksimālo apmēru aprēķina, vadoties pēc aptuvenām 

izmaksām, kādas nepieciešamas braucienam uz komandējuma vietu un atpa 

kaļ, dienas naudas normām un viesnīcas maksu saskaņā ar MK 28.05. 2002. 

gada noteikumiem Nr. 219 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem un 

darbinieku darba braucieniem saistītie izdevumi". 

9. Avansa pārskats par izlietotajām summām iesniedzams ne vēlāk kā trīs 

dienu laikā pēc atgriešanās no komandējuma. 

10. Lai dzēstu neizlietoto un savlaicīgi neatmaksāto avansu, kas izsniegts 

uzņēmuma saimnieciskajiem izdevumiem vai dienesta komandējumiem, no 

darbinieka darba algas tiek ieturēta attiecīgā summa mēneša laikā kopš 

pārskata iesniegšanai noteiktā datuma. 
 
 


